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EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

- I i opa
Defensoria e ———

del Consumidor -

labor constante
para
concientizar y
sensibilizar
sobre la

organizacion de
los archivos

institucionales

Correspondencia

Administrar la
Direccion

Todas las
Direcciones,
Unidades Y

Gerencia

Original
y copia

Papel

Reservada

10

Comisiones

Coordinar las
actividades con
las comisiones,
para el logro de
la organizacién
documental en

la institucion

No aplica

Original

Papel
Digital

Publica

20

Cuadros de
Clasificacion
Documental

Crear politicas,
manuales y
practicas para
garantizar la
organizacion,
conservacion y
el acceso a los
documentos y

No aplica

Original

Digital

Publica

10

BT

Informes

Administrar el
area de Archivo

Direccion de
Administracion

Original

Digital

Publica

30

Instructivos
archivisticos

Crear politicas,
manuales y
practicas para
garantizar la
organizacion,
conservacion y

No aplica

Original

Digital

Publica

10
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. . EL SALVADOR

UNAMONOS PARA CRECER

Defensoria _—
del Consumidor

Documental mecanismos de
evaluacion de la
aplicacion de la
normativa
institucional de
la organizacion
documental

Disposicion final:

P: Conservacion permanente
M: Conservacion por muestra
ET: Eliminacién total
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Firmay koB_,?.m de jefe(a) de unidad.
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Firma y nombre de encargada/o de archivo de gestion
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